
 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort: 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

 
 

 

 

 

 

 

Das Kinderwunschzentrum „novum“ ist eine renommierte medizinische Einrichtung, die 

Paaren mit unerfülltem Kinderwunsch umfassende Unterstützung und 

Behandlungsmöglichkeiten bietet. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir mehrere engagierte und einfühlsame Mitarbeiter 

für die Position der medizinischen Fachangestellten. 

Aufgaben:  

 Empfang und Betreuung der Patienten in unserer Praxis 

 Terminmanagement und Organisation des Praxisablaufs 

 Assistenz bei gynäkologischen Untersuchungen und Behandlungen sowie im OP 

 Durchführen von Laborarbeiten  

 Unterstützung bei der Dokumentation und Verwaltung von Patientendaten 

 Koordination von Terminen und Kommunikation mit externen Partnern 

Anforderungen: 

 Abgeschlossene Ausbildung zur medizinischen Fachangestellten oder vergleichbare 

Qualifikation 

 Idealerweise Erfahrung im gynäkologischen Bereich oder in der Reproduktionsmedizin 

 Einfühlungsvermögen und Verständnis für die sensiblen Bedürfnisse der Patienten 

 Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 

 Kommunikationsstärke, gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Gute Organisations- und Verwaltungsfähigkeiten 

Wir bieten: 

 Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einem modernen 

Kinderwunschzentrum 

 Ein freundliches, aufgeschlossenes und motiviertes Team 

 Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung 

 Sehr gute Anbindung an den ÖPNV 

 Eine attraktive und leistungsgerechte Vergütung 

 

Wenn Sie Interesse an einer abwechslungsreichen Tätigkeit bei uns haben und unser Team 
mit Ihrem Engagement unterstützen möchten, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, bestehend aus Anschreiben, 
Lebenslauf und relevanten Zeugnissen, per E-Mail (bewerbung@ivfzentrum.de) oder per Post 
an: 

novum 
Zentrum für Reproduktionsmedizin 

Frau Simone Golz 
Akazienalle 8 – 12 

45127 Essen 

mailto:bewerbung@ivfzentrum.de

